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KIiLIS 7 ARALIK UNIVERSITESI

OGRENCIH ISLERI DAIRE BASKANLIGI PERSONELININ GOREY DAGILIM CiZELGESI

P‘ersun'el Adi Soyadi Unvam Gﬁre?' s Girevleri
Sira No - No

I OSYM smavi sonunda Universitemizi kazanan (Yeni kayit, Dikey gegis ve Yatay gegis )
ogrencilerin kayitlarinin yapilmasi ve otomasyona islenmesi

pi Ekleme —Birakma haftasinda ders degisikliginin takibinin yapilmas

3 Ders vilkii dagithmlarinin otomasyona girisinin vapilmasi

4 ILogretim Ggrencilerinden %10 luk basan siralamasina girenlerin belirlenmesi ve bu Ggrencilerin
Logretim harg iicreti vatirmas) i¢in gerekli islemlerin yapilmas:

5 Burs, Ggrenim-katki kredist iglemleri. harg mikiarlari ve basari- basansizhk durumlan ile ilgili

) vazismalarin yapilmasi

6 Yatay gegis ile gelen ogrencilerin kayitlanmin yapilmasindan sonra ders kayitlan ve geldig
iiniversitedeki notlaninin sisteme girilmesi. dosva ve muhteviyatinin istenmesi

7 Resmi kurumlar aracihig ile diploma ve mezunivet belgesi dogrulama iglerinin yapilmasi

8 Diploma, Diploma Eki ve Gegici Mezuniyet Belgelerinin hazirlanmasi

9 Kayit sildirme iglemlerimin yvapilmasi ve ilgili binmlerden onavinin alinmasi

13 Elif Seyda CELIK | Memur 10 Mezun olan ve kaydi silinen 6grencilerin lise diplomalarinin geri verilmesi

11 Ofrenci belgesi, transkript, basari durumuna iligkin taleplerin verine getirilmesi

12 Disiplin cezasi alan 6grenci bilgilerinin otomasyona girilmesi

13 Niifus ve ikametgah degisikhifinin otomasyonda giincellenmesi

14 Ogrencilerin otomasyon sifrelerinin verilmes:

15 glincellenmesi

16 Mezun adaylanyla ilgili 15 ve islemlerin yapilmasi

17 Yazi isleri ile ilgili is ve islemler

18 Baskanhk sekreterligi

19 Daire Bagkani ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevilerin yapilmas:
Tarafimza verilen Ogrenci Bilgi Sistemine ait Rullanicr adi ve §ifrenin gorev Kapsaminda

20 kullanilmas: ve hig kimse ile paylagiimamasi

21 g e a2 ) . ; 5 ;
Elif Seyda CELIK 1zinli ve raporlu oldugu giinlerde Rukiye DALYAN ayni gorevi yiiriitecektir

Sorumlu Oldugu Birimler : 1 Spor Bilimler: Fakultes:
2 Glizel Sanatlar ve Tasanim Fakiiltes:

Serumlu Oldugu Sube Miidiirii :
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