KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
On Lisans ve Lisans Ogrenci Damsmanhg Uygulama Yonergesi

BIRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler
Amac ve Kapsam

Madde 1 - Bu yonerge, Onlisans ve lisans egitim-6gretim programlarinin yonetmelikler ve yonergelerle
belirlenen, Ogrenci danmigmanlik hizmetlerinin amacina, faaliyet alanlarina, yonetim organlari ve
gorevlerine, calisma usul ve isleyis esaslarina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 2 - Bu Y&nerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 22°nci maddesinin (c)
fikrasina ve Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yo6netmeligi’nin 28.
maddesinin birinci fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.

Tamm

Madde 3 - Ogrenci Danismanhig1; dgrencilerin her yariyilda alacaklari derslerin belirlenmesinde, ders
degisikliklerinde, kayitlarin yapilmasinda, egitim-6gretim sirasinda karsilasacaklari sorunlarin ¢oziimiinde
Ogrencilere yardimei olur.

Ogrenci Damsmani Atanmasi

Madde 4 - Kilis 7 Aralik Universitesine kayit yaptiran her &nlisans ve lisans dgrencisi icin, kayit
yaptirdig1 egitim-6gretim yili baginda gorev ve sorumluluklari bu yonergede agiklanan 6grenci danigmani
atanir. Atama, 6grencinin kayith oldugu béliimiin bagkani tarafindan 6gretim elemanlari arasindan yapilir.

Danisman atamada 6grenci sayisinin adil dagilimi gozetilir. Yeni veya yenilenen 6grenci danigsmani atama
listeleri, her ders yili basinda ilgili boliim bagkanlari tarafindan 6grenci otomasyon programinda giincellenir.

IKINCi BOLUM Ogrenci
Damismanimin Gorevleri

Madde 5 - Danisman, 6grencilerine ait bir dosya olusturmalidir. Bu dosya igerisinde 6grencinin kayit
bilgileri, akademik durum takip formu, karne, ders kayit onay formu bulunmalidir.

Danigman, sorumlu oldugu 6grencilerin 6grenci otomasyon sistemindeki notlarinin bulundugu not
karne ciktisini; ilgili donemin notlarini, not giris ve itiraz stireleri gectikten sonra, 6grencinin bir sonraki
donem ders kayit islemleri baglamadan 6nce almali, bu bilgileri akademik durum takip formuna isleyerek
giincellemelidir.

Madde 6 - Danigsman, her yariyil baginda akademik takvimde belirlenen siireler icerisinde sorumlu
oldugu ogrencilerin, yonetmelikte Ongoriilen esaslar dahilinde ders kayit, ders se¢me ve ders alma
islemlerinde yardimc1 olur, onlara yol gosterir.

Madde 7 - Danisman, Ogrencinin kayit siiresi icerisinde se¢mis oldugu derslerle ilgili yapacagi
degisikliklerde ya da mazereti nedeniyle secemedigi derslerle ilgili ders alma islemlerinde, akademik
takvimde belirtilen siire icerisinde (ekleme-birakma siiresi), ders kaydini yapmasinda yardimci olur.

Madde 8 - Ders kaydimi akademik takvimde belirtilen siireler igerisinde (ekleme-birakma siiresi)
yaptirmayan ogrencilerin, ders kayitlarmi ve kayit yenileme islemlerini danigmanin hicbir sekilde
onaylamamasi gerekir.

Madde 9 - Danisman, akademik takvimde belirtilen siire igerisinde (ekleme-birakma siiresi), 6grencinin
alabilecegi dersleri dgrenci otomasyon programinda segerek, alacagi iki adet ders kayit onay formu ¢iktisini
(birisi 6grencide digeri danismanda kalacak) imzalar ve 6grencisine de imzalatarak kayit altina alir.



Madde 10 - Danismanlar, her kayit donemi sonunda ders kayitlarini/kayit yenilemelerini yapmayan
Ogrenciler ile egitim-6gretim yili sonunda mezun olabilecek Ogrencileri belirler ve 6grenci isimlerini
boliim baskanlig1 araciligryla dekanliga/miidiirliige bildirirler.

Madde 11 - Danismanlar, {iniversitemiz On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin
egitim-6gretime iligkin esaslar1 diizenleyen boliimiindeki 10.maddesinde belirtilen siireleri dikkate alarak,
azami siiresini dolduran 6grencilerin son durumlarini bildiren bir raporu boliim baskanligina sunar.

Madde 12 - Danigsman, her 6gretim yil1 baginda sorumlulugundaki 6grencileri muafiyet sinavlari ve
muafiyet sinavi yapilacak dersler hakkinda bilgilendirir.

Madde 13 - Danigsman, 6grencileri kredi, burs ve kismi zamanl ¢alisma imkanlari ile saglik sorunlari
vb. konularda destek alabilecekleri kaynaklar hakkinda bilgilendirir.

Madde 14 - Damisman, Ogrencilerin daha &nce diger Universitelerde almis olduklari derslerin
esdegerlik islemlerinde ilgili boliim/program baskanliklarina goriis bildirir.

Madde 15 - Danigman 6gretim planinda yapilmasi 6ngoriilen staj ve yaz stajlari konusunda 6grencileri
bilgilendirir ve staj yapacagi kurumlarla gerekli isbirligini yapar.

Bununla birlikte, staj sonunda staj dosyasinin komisyon tarafindan degerlendirilerek staj notunun 6grenci
otomasyon sistemine bir sonraki dénem ders kayit islemleri baglamadan 6nce girilmesini takip eder.

Madde 16 - Danigman, egitim-6gretimle ilgili tiim giincel yonetmelik, yonerge ve esaslari takip eder,
meydana gelen degisikliklerin dgrenciye duyurulmasina ve agiklanmasina yardimer olur. Ogrenciyi On
Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi konusunda bilgilendirir.

Madde 17 - Danigsman, 6grencilerle her yariyil basinda en az bir toplanti yapar. Haftada bir giin
Ogrenci goriisme saatleri belirler ve bu saatleri ilan eder. Sorumlu oldugu 6grencilerin sorunlarini dinler ve
¢coziimlenmesi konusunda yardimci olur.

Madde 18 - Danigman, sorumlulugundaki 6grencileri akademik kariyer (6nlisans 6grencilerini dikey
gecis, lisans 6grencilerini yiiksek lisans) konusunda bilinglendirir.

Madde 19 - Danmisman, Ogrencinin mezuniyeti veya ilisiginin kesilmesi durumda dosyasini
boliim/program bagkanligina teslim eder.

Madde 20 - Danigman, 6grencilere {iniversite imkanlar1 hakkinda bilgi verip, mesleki agidan onlart

aydinlatarak bilgi sahibi olmalarmm1 saglar. Rehberlik ederek yasam boyu 06grenme aliskanligi
kazanmalarina yardimei olur.

Madde 21 - Danismanlik, zorunlu durumlar diginda dgrenci tiniversiteyi bitirinceye kadar devam eder.
Gegerli bir mazereti nedeniyle bir ay veya daha uzun siire iiniversitede bulunmayacak olan danisman, bu
durumu bir yazi ile bolim baskanligina bildirir. Boliim bagkan1 bu danigman yerine, gecici olarak
danigman gorevlendirir ve bunu ilgili 6grencilere duyurur.

Denetim

Madde 22 - Boliim bagkanliklari, danigmanlik yapan 6gretim elemanlarinin karsilastiklart sorunlarin
¢Oziimiine yardimci olmak amaciyla her yariyilin basinda ve sonunda danigmanlarla toplantilar
diizenleyerek, danismanlik kurumunun islerligini saglar.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler Yiriirliik

Madde 23 - Bu yonerge, Kilis 7 Aralik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiiriirliige girer.

Yiiriitme B

Madde 24 - Bu yonerge hiikiimlerini Kilis 7 Aralik Universitesi Rektori yiiriitiir.



