KILIS 7 ARALIK UNIiVERSITESI

OGRENCI iSLERI DAIRESi BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIiN ORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI

Universiteye Kayit
(OSYM tarafindan
Yerlesen Ogrencilerin
Kaydi)

1- Lise Diplomasinin Asli veya Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli,
Universitemizi Dikey Gegisle kazanan dgrenciler (asagida belirtilen
kayzt tarihlerinde) lise diplomasinin asli ile birlikte ayrica onlisans

3- 12 adet 4.5x6 ebadinda ¢ekilmis vesikalik fotograf (Fotograflar
kihk kiyafet yonetmeligine uygun ¢ekilmis olmahdir).

4- Askerlik Subelerinden alinacak Askerlik Durum Belgesi,
(Askerligi yapmis olanlar i¢in terhis belgesinin asli)

5- Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Pay1 Dekontu. (Kayda gelmeden
once bulundugunuz il/ilge veya herhangi bir Halk Bankas1 subesine
égrenci veya TC kimlik numaramzi soyleyerek Ogrenci Katki Pay ve
Egitim-Ogretim Giderini yatirabilirsiniz.)

6- Oprenci Bilgi Formu

1 IS GUNU

Yatay Gegis Miiracaat
flan

Yatay Gegis Kontenjanlar1 ve Miiracaat sartlari Temmuz ay1
icersinde www.ogrislr.kilis.edu.tr adresinde yayimlanir.

Yatay Gegis Bagvurusu

1- Not Durumu Belgesi (Transkript),( Basvuran dgrencilerin
ayrilacagi kurumdan alacagi biitiin dersleri , bu derslerden aldig:
notlar1 ve genel agirlikli not ortalamasini gosteren resmi belge (kopya

3- Ikinci 6gretimden birinci &gretime miiracaat eden dgrenciler icin
yiizde ona girdigine dair belge.

4- Onayh Ders Planlart veya Kurumundan alacagi “bulundugu
doneme kadar biitiin derslerini almis ve basarmistir” yazisi ile Ders
Icerikleri

5- Ogrencinin OSYM smavina girdigi yila ait yerlesme belgesi.

6- Disiplin cezas1 alip almadigina dair belge.

8- Bagvuru dilekgesi.

9- Halk Bankasi numarali hesaba yatirilacak
geri 6demesiz bagvuru iicretine iligkin banka dekontu.

1SAAT

Yatay Gegis
Bagvurularinin
Degerlendirilmesi

Yatay Gegis Miiracaatlarinin son giiniinden itibaren 15 giin iginde
ilgili Fakiilte/ Yiiksekokul/ Miidiirliiklerince degerlendirilerek
www kilis.edu.tr adresinde ilan edilir. Fakiilte Yo6netim Kurulu
Karar1 ve Ekleri

Yatay Gegis Kayit

1- 4 adet 4.5x6 ebadinda ¢ekilmis vesikalik fotograf

2- Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Pay1 Dekontu. (Kayit sirasinda

3- Lise diplomasmnin asli.

1SAAT

Internet Uzerinden Ders

1- Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Payini 6deyen grenciler i¢in

|httn-// waanw Kilis edu tr adresinden  Otomasvon Sisteminden ders
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Kaydi

7 Ekleme- Birakma 1- Ekleme- Birakma danisman onay formu
1- Ek Sinav Bagvuru Dilekgesi (Yariyil sinavlarinin bitiminden sonra
8 Ek Sinav Bagvurusu |en geg 1 ay icerisinde akademik takvimde belirtilen siireler igerisinde 5 DAKIKA
yapilir.)
1- ilisik Kesme Formn
2- Bagvuru dilekgesi (Vekil icin noter onayli vekaletname)
9 Kendi Istegiyle Kaydini 10 DAKIKA
Alma
1- Ogrenci Belgesi, 1-Ogrencinin sézlii miiracaati.(Ogrencilikle ilgili diger belgeler icin ba;
2- Not Durum Belgesi,
3- Ogrenci Durum
Belgesi.(Ek-C)
4- Ogrenci Disiplin
10 |Durum Belgesi, 5 DAKIKA (OGRENCILIKLE ILGILi
5- Ogrenci Yiizde On DIGER BELGELER ICIN 1 IS GUNU)
|Durum Belaesi
6- Yaz Okulu gordiigiine
dair belge.
9- Web erisim sifresi
10- Ogrencilikle Tlgili
Dider Ralgalar
1- lisik Kesme Formu
11 ilisik Kesme Islemi  |2- Vekil igin Noter Onayli Vekaletname 10 DAKIKA
3-Ogrenci kimlik karti
1- Sehit ve Gazi cocugu olduguna dair belge (Askerlik Subesi veya
12 Katki Payl Mu.aﬁyetl Emniyet Miidiirliigiinden) 5 DAKIKA
Islemleri
13 Kredi-Burs Aldigina Dair 1- Bagvuru Dilekgesi 15 DAKIKA

Belge
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Katki Payr Odendigine

14 Dair Belge 1- Bagvuru Dilekgesi 15 DAKIKA
1- Bagvuru Dilekgesi
15 | Katki Pay1 Tade Islemleri [2- Banka Dekontu 5 IS GUNU
3- Vekil Igin Noter Onayli Vekaletname
1- Onayh Ilisik Kesme Formu
. 2- Banka Dekontu ;
16 Diploma 3-Ogrenci Kimlik Kart: 15 DAKIRA
4-Vekil Igin Noter Onaylh Vekaletname
1-Bagvuru Dilekgesi
. 2- Banka Dekontu (Tiim Diplomalarda Kayip halinde 2. suret 75 TL) R
17 Diploma Kaybi 3-Ulusal Bir gazeteye kayip ilan1 (Gazetenin Tamamu getirilecek ) 2015 GUNU
4-Vekil Igin Noter onayh Vekaletname
1-Gazete ilan1 (Yerel Gazete)
18 Kayip Ogrenci Kimligi |2-Miiracat Formu 5 DAKIKA
3- Banka Dekontu
. o .. ... |1-Anzali Kimligi ile Miiracat .
19 Arizali Ogrenci Kimligi 9- Banka Dekontu 5 DAKIKA
cao . |1- Aday Ogrenci Bagvuru Formu
20 Farabi Ogrenci Degigimi 2-Transkript 5 DAKIKA
Bagvurusu
1- Farabi degisim programindan yararlanmak iizere basvuruda
bulunan dgrenciler YOK tarafindan belirlenen kriterlerle Farabi
Farabi Ogrenci Yonergesi Dogrultusunda yerlestirmeleri gergeklestirilir. On
21 imeleri [P (Iniversitemiz tarafindan kabul edilen Ogrenci listesi 1AY
Yerlestirmeleri asvurusu Universitemiz tarafindan kabul edilen Ogrenci listesi
www.kilis.edu.tr adresinde ilan edilir.
2- Aday Ogrenci Bagvuru Formu ve Transkript uygunluk igin flgili
Farabi Ogrencilerinin 1- Fakiilte/ Yiiksekokul/ Miidiirliiklerden gelen Y dnetim Kuruk
22 | Notlarinm Transkripte U u v vudurid £ i 1 IS GUNU

islenmesi

Kararlari ile ilgili notlarin trankripte islenmesi

Sayfa3/4




23

Gelen Evrak Takibi

1-I¢ ve D1 Kurumlardan gelen yazilarin gelen evrak dosyasma
kaydinin girilmesi

2-Daire Bagkani veya Sube Midiiriiniin gelen yaziy1 konusuna gore
ilgili kisilere havale islemi

3-Havale edilen yazinin ilgili kisi tarafindan cevap yazilmasi veya
iloili dosvava takilmasi

1i$ GUNU

24

Giden Evrak Takibi

1- Havale islemi sonrasinda yaziya cevap veren personelin yaziy1
hazirlamasi parafini agip imzaya gikarmasi

2-Daire Baskani veya Sube Miidiiriiniin giden yazinin kontroliinii
yaptiktan sonra yaziy1 imzalamasi

3-I¢ ve Dig Kurumlara giden yazilarin giden evrak dosyasmna kaydinin
girilmesi

4-Gonderilen evrakin bir niishasinin evrak dosyasina takilmasi

1 Is Giinii
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