
ASKERLĠK İŞLEMLERİ
ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ ASKERLĠK ġUBELERĠ

T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

Yeni kayıt olan /ilişiği 
kesilen/mezun olan erkek 
öğrencilerin belirlenmesi

Sistem üzerinden gönderilen 
öğrencilerin tecil işlemlerinin 

yapılması.

Askerlik durum bilgilerinin 
hazırlanması

Bilgilerin ÖBS üzerindeni askerlik 
şubelerine gönderilmesi



T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

BĠRĠM ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ EĞĠTĠM ÖĞRETĠM ĠġLERĠ ÜNĠVERSĠTE SENATOSU

DERS PROGRAMLARININ VE YENĠ AÇILACAK DERSLERĠN BELĠRLENMESĠ

İlgili yarıyıla ait 
birimlerden gelen  ders 

dağılım çizelgeleri ve 
yeni açılacak dersler  

görüş almak için Eğitim 
Öğretim İşleri Daimi 

Komisyonuna 
gönderilir.

Birimlere ait ders 
dağılımları ve yeni 

açılacak dersler 
görüşülerek 

karara bağlanır 
senatoya 

gönderilir.

İlgili yarıyılda 
okutulacak tüm 

dersler ayrıca varsa 
o yarıyılda yeni
açılacak dersler

belirlenir ve ders
dağılım çizelgesi

hazırlanır.Fak/YO/
MYO kurulu kararı
ile öğrenci işlerine

Kararlar  ilgili
birime bildirilir.

Yeni açılacak 
dersler OİBS'ye 

tanımlanır .

Senato tarafından 
onaylanan yeni 
açılacak dersler 

OİBS'de aktif hale 
getirilir.

Birimlerin ders  
dağılımları  ve yeni 

açılacak dersler 
değerlendirilir 

onaylanır/reddedilir.



DĠKEY GEÇĠġ KONTENJANLARININ  BELĠRLENMESĠ

ÖSYM ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ BĠRĠM ÜNĠVERSĠTE SENATOSU

T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

Üniversitelerden
Dikey Geçiş 
Kontenjan  

önerilerinin  
istenmesi.

Üniversitemizin 
Dikey Geçiş 
Kontenjan  

önerilerinin  
birimlerden  
istenmesi.

Birim DGS 
kontenjan 

önerilerinin 
hazırlanması  ve  
Öğrenci İşlerine 
gönderilmesi.

ÖSYM' nin 
Dikey Geçiş 

kontenjanlarını 
ve koşullarını   
ilan etmesi

Senatoda  önerilerin  
değerlendirilirmesi ve 

sonuçların 
Öğrenci İşlerine 
gönderilmesi.

Birim kontenjan
önerilerinin  toplanması , 

tablo oluşturarak 
Senatoya sunulması

Dikey geçiş 
kontenjanlarının 

ÖSYM'nin internet 
sayfasına
işlenmesi 



T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

KAYIT YENĠLEME SÜRECĠ

ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ BÖLÜM ÖĞRENCĠ DANIġMAN BANKA

Öğrenci danışmanları 
kontrol edilerek 

danışmanı olmayan 
öğrencilere danışman 

atanır.

Akademik takvimde
belirlenen kayıt yenileme 

tarihlerinde  web üzerinden 
gerekli bilgiler verilir.

Katkı payı ödemeleri 
için  öğrenci bazında 
ödenecek katkı payı  

miktarları  ilgili 
bankaya bildirilir.

OİBS'de ders kayıt 
hazırlıkları yapılarak 

kayıtlar açılır.

Katkı payı ödemeleri 
harç programı

aracılığıyla OİBS'ye 
aktarılır.

Öğrenci 
katkı payını

ilgili 
bankaya 

öder.

Yatırılan öğrenci 
katkı payı 

ödemelerini
OİBS'ye aktarmak 

için veri 
gönderimi yapar.

Web üzerinden 
OİBS'ye derslerini 
seçerek ön kayıt 

Öğrencinin yaptığı ön 
kayıt işlemini  OİBS den 

kontrol eder



Onaylar

Red eder

KAYIT YENĠLEME SÜRECĠ

ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ BÖLÜM ÖĞRENCĠ DANIġMAN BANKA

Ders ekleme bırakma 
haftası içerisinde her 
öğrenci ders kaydında 

ders ekleme veya silme 
işlemi yapsada 

yapmasada kayıt 
çıktısını danışmanına 

ıslak imzayla 
onaylatır.Kayıt yenileme 

işlemini tamamlar.

Kayıt süresi 
içerisinde Web 

üzerinden 
danışman uyarısı 
doğrultusunda 

tekrar düzenleme 
yapar.

Öğrenci  katkı 
payının yatırıldığı 

OİBS'de web 
üzerinden gören 

danışman 
öğrencinin kaydını 

web üzerinden 
Onaylar/Red eder.

Öğrencinin ders 
kaydı onaylanır. 

İki nüsha 
çıktının biri 
öğrenciye 

verilir.



ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ İLGİLİ FİRMA

T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

Yeni kayıt yapacak 
öğrencilerin kimlik 

bilgilerinin ilgili 
firmaya 

aktarılması.

Yeni kayıt öğrencilerinin 
kimliklerinin basımı.

Yeni kayıt olacak öğrenci kimlik 
bilgilerinin ve fotğraflarının 

ÖSYM'den  elektronik ortamdan 
alınması

Kimliklerin teslim alınması ve  
ilgili yılın hologramlarıyla birlikte 
FAK/YO/MYO'ya teslim edilmesi.

Fakülte/YO/MYO larda 
öğrencilere imza karşılığı 

teslim edilmesi.



ÖĞRENCĠ KATKI PAYLARININ TESPĠTĠ

CUMHURBAŞKANLIĞI KARARI ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ ÜNĠVERSĠTE SENATOSU

T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ Öğrenci ĠĢleri 

Daire BaĢkanlığı

Öğrenci katkı paylarının 
hesaplanması ve Senatoya 

gönderilmesi

Öğrenci katkı paylarının tespiti.

Öğrenci katkı payları 
hakkındaki Bakanlar Kurulu 
Kararının Resmi Gazetede 

yayımlanması.

Öğrenci katkı 

paylarının 

OİBS'ye 

işlenmesi 

Birimlere ve 

bankaya 

bildirilmesi.



Verilerin OİBS'ye girilmesi

ÖĞRENCĠ BELGESĠ/TRANSKRĠP HAZIRLANMASI

ÖĞRENCĠ ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ

T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

Öğrenciye  anında 
teslim  edilir.

Öğrenci E-devlet üzerinden
Öğrenci Belgesini/Transkriptini

alır.

Öğrenci, Öğrenci Belgesi-
Transkript talep eder.

Öğrenci, Öğrenci Belgesi-
Transkript talep eder. Öğrenci İşleri Birim personeli

tarafından Öğrenci
Belgesi/Transkript hazırlanır 
ve  onaylanarak
elden teslim edilir.



YATAY GEÇĠġ ĠġLEMLERĠ

ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ BĠRĠM ÜNĠVERSĠTE SENATOSU

T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

Yatay geçiş başvuru 
koşulları, lisans ve 

önlisans  yatay geçiş 
kontenjanları , bölümler 

arası yatay geçiş 
kontenjanları, yurt dışı 

varsa yurtiçi yatay geçiş 
kontenjanına ilave 

kontenjan öneriileri 
birimlerden istenir.

Birimlerde öneriler 
belirlenir ve öğrenci 
işlerine gönderilir.

Birimlerden gelen  
öneriler 

düzenlenerek, 
Senatoya sunulur.

Senatoda  öneriler 
değerlendirilir. Öğrenci  

işlerine gönderilir.

Değerlendirilen koşullar , 
kontenjanlar birimlere 

bildirilir. YÖK'e bildirilir web 
sayfasında ilan edilir.

Kabul edilen 
öğrencilerin gerekli 

evrakla kayıtları yapılır, 
notları OİBS'ye 

işlenir.Diğer 
üniversitelerden gelen
öğrencilerin dosyaları 
ilgili üniversitelerden 

istenir.

Başvuru tarihlerinde 
online olarak  öğrencilerin 

başvuruları kabul edilir.

Kabul edilen başvurular 
bölüm program bazında 

listelenir  yönetim kurulu 
alınır. 



YENĠ KAYIT ĠġLEMLERĠ

ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ DANIġMAN 

T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

Üniversitemizi kazanan öğrencilerin 
kimlik bilgileri ile fotoğraflarının 

ÖSYM web sayfasından  alınması.

Excel formatına dönüştürülerek 
öğrenci numarası verilmesi.

Ders ekleme-bırakma haftasında 
ders kayıtlarının kontrol edilerek 

onaylanması.

Verilerin OİBS'ye girilmesi

Öğrencilerin kayıt 
tarihlerinde E-

devletten kayıtlarını 
tamamlaması.

E-devlet üzerinden kaydını
yapamayan öğrencilerin kayıt 
tarihlerinde istenen belgelerle 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığında 
şahsen kayıt işlemlerini 

tamamlaması

ÖSYM'den gelen kimlik 
verilerindeki eksik bilgilerin 
OİBS'de tamamlanması.



YENĠ KAYIT HAZIRLIKLARI

ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ SKS

T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

ÖSYM tarafından belirlenmiş kayıt tarihi 
aralığında birimlerin yeni kayıt  

günlerinin ve kayıt yerlerinin ÖSYM'ye 
bildirilmesi.

Kayıt için gerekli 
bilgilendirmelerin web üzerinden 

ilan edilmesi.

Kayıtlarda görev alacak 
kişilerin belirlenmesi

Yeni kayıt günlerinde stand 
açılması için İlgili birimlere 

kayıt tarihlerinin bildirilmesi.

Öğrenci katkı paylarının ödemeleri için tahsilatı 
yapacak banka ile hesap numaralarının teyidi 

için  yazı yazılması.

Kayıt merkezinin kayıtlara hazır 
hale getirilmesi.

Kayıtlarda görevli  kişilerle 
toplantı yapılarak  kayıt 
hakkında bilgi verilmesi.



T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

ÖSYM ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ BĠRĠM
EĞĠTĠM ÖĞRETĠM ĠġLERĠ 

DAĠMĠ KOMĠSYONU
ÜNĠVERSĠTE SENATOSU

 KONTENJANLARININ BELĠRLENMESĠ

Yeni öğretim 
yılının 

kontenjan 
önerileri 
istenir.

ÖSYS kontenjan  
önerilerini 

birimlerden taleb 
eder.

ÖSYS kontenjan 
önerileri 

belirlenerek 
Öğrenci İşlerine 

gönderilir.

ÖSYM
kontenjanları 

ilan eder.

Öğrenci İşlerine 
Birimlerden geldiği 
şekliyle kontenjan 

önerileri 
incelenerek 

Senatoya sunulur.

Üniversitemizin  
kontenjan önerileri 
ÖSYM'nin internet 
sayfasındaki ilgili 
tabloya işlenir. 

Birimlerden gelen 
kontenjan önerileri 

birleştirilir ve 
Eğitim Öğretim 

İşleri Daimi 
Komisyonuna  

gönderilir.

Senatoda  birimlerin  
kontenjan önerileri  

değerlendirilir ve  son 
şekline getirilerek 
Öğrenci İşlerine 

gönderilir.



T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

YÖKSĠS 'e BĠLGĠ ĠġLENMESĠ

ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ

Aktif öğrenci listelerinin kimlik bilgilerinin  
oibs'den alınması

İlişiği kesilen öğrenci bilgilerinin alınması

Mezun öğrenci bilgilerinin alınması

Elde edilen bilgilerin Öğrenci Otomasyonu 
üzerinden YÖKSİS bilgi sistemine 

gönderilmesi.



YURT DIġI (YABANCI UYRUKLU) ÖĞRENCĠ KABULÜ

ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ KOMĠSYON 

T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

Öğrencilerin 
başvurularının online 
olarak kabul edilmesi.

Komisyonda öğrenime 
kabul edilecek 

öğrencilerin belirlenmesi.

Başvuru  şartlarını sağlayan 
öğrenci bilgilerinin

listelenmesi  ve evraklarıyla 
birlikte Rektörlükte kurulan 

komisyona gönderilmesi.

Kayıt yapılan 
öğrencilerin  

bilgilerinin OİBS'ye 
girilmesi.

Belirlenen  asil ve yedek 
öğrencilere  kabul 

mektubu gönderilmesi

Kayıt günlerinde gerekli 
belgelerle  öğrenci  

kayıtlarının yapılması.



T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

YÜKSEKÖĞRETĠM KURULU ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ BĠRĠM ÜNĠVERSĠTE SENATOSU ÜNĠVERSĠTE YÖNETĠM  KURULU

YURT DIġI (YABANCI UYRUKLU) ÖĞRENCĠ KONTENJANLARI VE KABUL KOġULLARININ BELĠRLENMESĠ

Yurt dışından 
kabul edilecek 

öğrencilerin 
kontenjanlarının 

istenmesi.

Yurt dışı öğrenci 
kontenjanları ve 

kabul koşullarının 
birimlerden 
istenmesi.

Yurt dışı öğrenci  
kontenjan ve kabul 

koşullarının 
belirlenmesi  ve 
öğrenci işlerine 
gönderilmesi.

YÖK web 
sayfasında 

ilan edilmesi.

Senatoda yurt 
dışından kabul 

edilecek öğrenci 
kontenjanlarının 

ve kabul 
koşullarının 

kesinleşmesi.  
Senatoda kabul edilen 

Yurt dışı öğrenci
kontenjanları ve kabul 

koşullarının YÖK'e 
bildirilmesi. 

Yurt dışı öğrenci 
kontenjanları  ve kabul 
koşullarının birimlere  

bildirilmesi. Web sayfasında 
ilan edilmesi

Birimlerden gelen 
kontenjan ve koşul 

önerilerinin Senatoya 
sunulması.

Cumhurbaşkanlığı 
tarafından yayınlanan 

harç miktarlarının 
yönetim kurulu  

tarafından  
belirlenmesi.



T.C.

KĠLĠS 7 ARALIK ÜNĠVERSĠTESĠ REKTÖRLÜĞÜ

Öğrenci ĠĢleri Daire BaĢkanlığı

ÖĞRENCĠ ĠġLERĠ BĠRĠM
EĞĠTĠM ÖĞRETĠM ĠġLERĠ 

DAĠMĠ KOMĠSYONU
ÜNĠVERSĠTE SENATOSU

AKADEMĠK TAKVĠMĠN HAZIRLANMSI

Yeni öğretim yılının 
akademik takviminin 

belirlenmesi için 
birimlerin önerilerinin 

istenmesi.

Birim önerisinin 
hazırlanması ve 
öğrenci işlerine 
gönderilmesi

Birimlerden gelen 
önerilerin 

düzenlenerek,  Eğitim 
öğretim işleri daimi 

komisyonuna 
sunulması.

Senatoda  
görüşülerek  karar 

alınması  ve  öğrenci  
işlerine gönderilmesi

Komisyonda
birimlerden gelen 

önerilerin 
incelenerek  karar 
alınması. Alınan 
kararın senatoya 

sunulması.
Akademik Takvimin 

birimlere bildirilmesi. 
YÖK'e bildirilmesi ve 
Üniversitenin  web 

sayfasında ilan 
edilmesi 


